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Procedura postepowania w sytuacji wypadku na terenie szkoty:

1. W sytuacji wypadku na terenie szkoty nauczyciel jest zobowigzany do:
wezwania natychmiast pomocy medycznej,
powiadomienia dyrektora szkoty,
udzielenia pomocy zgodnie z zasadami udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej, ochrony dziecka przed pogtebieniem urazu, oczekiwania na
pomoc medyczng. W sytuacji bezposredniego zagrozenia nauczyciel podejmuje
akcje reanimacyjng lub prosi o pomoc inne osoby znajgce zasady udzielania
pierwszej pomocy przedmedyczne;.
2. Nauczyciel sporzadza notatke z wypadku, w ktérej podaje znane sobie okolicznosci
wypadku i rodzaj udzielonej pomocy. Notatke przekazuje dyrektorowi szkoty.
3. Dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
MENIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placéwkach.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku w trakcie wyjscia poza
teren szkoty:

1. Nauczyciel zgtasza doktadnie miejsce pobytu z klasg przed wyruszeniem na
wycieczke edukacyjng, zabiera apteczke.

2. W razie wypadku powiadamia pogotowie ratunkowe, dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej. Chroni dziecko przed
pogtebianiem urazu. Jest z dzieckiem do momentu przybycia stuzb
medycznych.

4. Nauczyciel sporzgdza notatke z wypadku, w ktdrej podaje znane sobie
okolicznosci wypadku i rodzaj udzielonej pomocy do momentu przybycia
stuzb medycznych. Notatke niezwtocznie przekazuje dyrektorowi szkoty.

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej:

1. Pierwszej pomocy przedmedycznej uczniom udzielajg pracownicy szkoty obecni przy
wypadku ucznia.

2. Pierwsza pomoc przedmedyczna polega na wykonaniu telefonu na pogotowie
ratunkowe, zatozenia opatrunku, utozenia ucznia w odpowiedniej pozycji, wykonaniu
resuscytacji krgzeniowo oddechowej, niedopuszczeniu do sytuacji zagrozenia zycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
i wytgcznie po konsultacji z rodzicem/ opiekunem prawnym ucznia lub lekarzem
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i jedynie, gdy nauczyciel wie, ze uczen przyjmuje leki a w teczce wychowawcy
znajduje sie stosowna pisemna informacja od rodzicéw.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajecia
dydaktyczno- wychowawczo- opiekuncze z wiekszg grupa ucznidw nauczyciel jest
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw: innego nauczyciela lub
pracownika obstugi. Powiadamia o zaistniatym wypadku dyrektora szkoty i prosi
0 wyznaczenie osoby do opieki nad klasg/ grupa. Pozostawienie ucznidw bez opieki
jest niedopuszczalne.

Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast zawiadamia rodzicow/
opiekundw ucznia oraz pogotowie ratunkowe.

Rodzice/ opiekunowie lub ratownicy medyczni przejmujg odpowiedzialnos¢ za ucznia
zaraz po przybyciu do szkoty. Szkota udziela tym osobom wszelkiej niezbedne
pomocy.

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu
komérkowego i innych urzadzen elektronicznych w trakcie lekgiji:

o

Zgodnie ze statutem szkoty uczniowie nie noszg do szkoty telefonéw. Wyjatek
stanowi wycieczka, w czasie ktérej uczern moze mieé przy sobie telefon.

Na lekcji uczen moze korzystaé z telefonu jedynie w celach dydaktycznych i na
polecenie nauczyciela.

W sytuacjach nagtych i wyjatkowych z rodzicami/ opiekunami ucznia telefonicznie
kontaktuje sie wychowawca lub inny nauczyciel.

W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komdrkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢ bez zgody nauczyciela, prowadzacy zajecia ma prawo
wytgczone urzadzenie przekazac dyrektorowi szkoty, ktéry wszczyna postepowanie
przewidziane w statucie szkoty.

Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego.

Nagrywanie dZzwieku i obrazu za pomoca telefonu badz innego nosnika jest zakazane.
Uczen jest zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za zgubienie lub aparatu w trakcie pobytu na terenie szkoty i poza
jej terenem.

Procedura postepowania dotyczaca palenia tytoniu na terenie szkoty:

1.

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty zatrzyma ucznia na paleniu
wyréb tytoniowych lub papieroséw elektronicznych na terenie szkoty lub w jej
otoczeniu, ma obowigzek zgtoszenia powyiszego faktu wychowawcy klasy lub
pedagogowi szkolnemu oraz dyrektorowi szkoty.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majgce na
celu zmiane postawy ucznia. Przeprowadza z uczniem rozmowe wychowawczg na
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temat szkodliwosci palenia, mechanizmu uzaleznienia od nikotyny, starajgc sie
jednoczesnie oceni¢ przyczyny i rozmiar problemoéw ucznia.

3. Jezeli jest to pierwsza interwencja uczen otrzymuje ustne upomnienie za razgce
naruszenie regulaminu na terenie szkoty lub w jej otoczeniu i podpisuje oswiadczenie,
ktére jest archiwizowane przez wychowawce Ilub pedagoga. Wychowawca
powiadamia rodzicow o zaistniatym zdarzeniu telefonicznie lub przez dziennik
elektroniczny.

4. Przy drugiej interwencji szkota wzywa rodzicdw/ opiekundw ucznia i bezposrednio
przekazuj im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rodzic
zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem i bezwzglednego
przestrzegania przez ucznia statutu szkoty. Pedagog sporzadza kontrakt, ktéry
podpisuje uczen i jego rodzice.

5. W przypadku niestosowania sie przez ucznidw do zalecen zapiséw kontraktu szkota
powiadamia Sad Rodzinny i Nieletnich.

Procedura postepowania z uczniem, ktérego zachowanie wskazuje na
spozycie alkoholu na terenie szkoty i poza nia:

1. O podejrzeniu, ze uczen pit alkohol nalezy poinformowaé wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego Ilub dyrektora szkoty. Nalezy takze odizolowac¢ ucznia,
zapewniajgc mu bezpieczenstwo.

2. W przypadku, gdy uczen swoim zachowaniem zagraza zdrowiu i bezpieczeAstwu
wiasnemu lub innych nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia
trzezwosci i udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw ucznia oraz wzywa
policje w celu ustalenia miejsca zakupu przez ucznia alkoholu.

4. Ustala sie sposrdd ucznidw swiadkdw majacych zwigzek ze zdarzeniem.

5. W przypadku stwierdzenia nietrzezwosci dalsze czynnosci wobec ucznia podejmuja
funkcjonariusze policji.

6. Wspdlnie z rodzicami podejmuje sie dalsze dziatania:

ustala sie mozliwosci pomocy uczniowi,

informuje sie rodzicéw i ucznia o konsekwencjach w razie powtdrzenia sytuacji
i potwierdzenia faktu spozywania alkoholu,

ustala sie kare dla ucznia zgodnie z obowigzujgcym WSO.

7. W przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy dyrektor powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny.
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Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen jest pod
wptywem Srodkdw odurzajgcych na terenie szkoty i poza nig:

1. Nauczyciel powiadamia o swym podejrzeniu stosownie wychowawce klasy/ pedagoga
i dyrektora szkoty/ i innych opiekunéw wycieczki.

2. Ucznia odizolowuje sie od reszty klasy z zachowaniem dla niego warunkéw
bezpieczenstwa.

3. Zawiadamia sie rodzicow o zaistniatej sytuacji i zobowigzuje sie ich do
natychmiastowego odebrania ucznia ze szkoty.

4. W przypadku, gdy zachowanie ucznia moze zagraza¢ jego zdrowiu wzywa sie
pogotowie i postepuje zgodnie z zaleceniami ratownikow medycznych.

5. Zabezpiecza sie ewentualne komponenty, narzedzia i miejsce zdarzenia. Ustala sie
Swiadkow.

6. W porozumieniu z policjantem ustala sie sposéb zatatwienia sprawy.

7. Wychowawca w wyznaczonym terminie przeprowadza rozmowe wyjasniajgca
zaistniate zdarzenie z rodzicami i uczniem. Zostaje ustalona kara zgodna z WSO.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczer ma przy sobie
alkohol lub substancje odurzajgce w szkole i poza nia:

1. Nauczyciel, wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty, opiekunowie wycieczki maja
prawo zgda¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$é torby,
kieszeni. W przypadku, gdy uczen odmawia okazania zawartosci toreb nalezy tego
dokona¢ w obecnosci rodzicéw lub wezwanej policji.

2. O zdarzeniu informuje sie rodzicow, ktérzy, w przypadku, gdy w sprawie chodzi
o alkohol i srodki odurzajgce, zobowigzani sg do przybycia w tej sprawie do szkoty.

3. Sposrdéd ucznidw i pracownikéw szkoty ustala sie osoby, ktére mogg swiadczyc
W sprawie.

4. W przypadku, gdy uczen odda substancje odurzajgcy przekazuje sie jg policji.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji odurzajgcej wzywa sie policje
i postepuje zgodnie z zaleceniami funkcjonariuszy.

6. Jezeli rodzice w sprawie o $rodki odurzajgce odmawiajg wspodtpracy, dyrektor szkoty
zawiadamia sad rodzinny i policje.

7. Wspdlnie z rodzicami podejmuje sie dalsze dziatania:

wychowawca/ pedagog przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg zaistniate
zdarzenia z rodzicami oraz uczniem,
ustala sie kare zgodng z WSO.

8. W przypadku ujawnienia na terenie szkoty oséb zajmujgcych sie sprzedazg srodkdéw

odurzajgcych nalezy niezwtocznie o tym fakcie powiadomic policje.
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Procedura postepowania w sytuacji wystepowania agresji réwiesniczej i
przemocy w Srodowisku szkolnym:

1. Uczen moze zgtosi¢ fakt wystepowania agresji i przemocy ze strony innych uczniéw
wszystkim pracownikom szkoty.

2. Postepowanie wyjasniajgce prowadzone jest przez wychowawce, pedagoga
i dyrektora szkoty.

3. Rodzice natychmiast informowani sg o udziale ucznidow w zajsciu, uzyskanych
wyjasnieniach oraz podjetych przez szkote krokach.

4. Wychowawca/ pedagog otacza poszkodowanego ucznia opieka. Uzyskuje on takze
informacje o mozliwosci dochodzenia swoich praw.

5. Sprawca zajscia ma mozliwos¢ wyjasnienia powoddéw swego zachowania oraz podjecia
dziatan w celu zakonczenia zdarzenia.

6. Wychowawca i pedagog planujg dziatania, ktdorych celem jest zmiane sposobu
zachowania ucznia na spotecznie akceptowane.

7. W przypadku aktéw powtarzajgcej sie agresji lub czynéw rozmysinych szkota zwraca
sie z prosba o interwencje do policji lub sagdu rodzinnego.

8. Szkota bierze udziat w wyjasnieniu spraw dziejgcych sie poza jej terenem w przypadku
otrzymania prosby o pomoc od ucznidow, Swiadkdw zdarzenia lub rodzicow.

Procedura udzielania pomocy uczniom- ofiarom przemocy domowej/
molestowania seksualnego:

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia nauczyciela bgdz innego pracownika szkoty
o stosowaniu wobec ucznia przemocy domowej/ molestowania seksualnego dyrektor
wraz z zespotem wychowawczym ocenia skale problemu.

2. Wychowawca i pedagog pozyskujg informacje o sSrodowisku rodzinnym ucznia
i sporzgdzajg stosowne notatki stuzbowe.

3. Wychowawca/ pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe i sporzgdza notatke
stuzbowa.

4. Wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza z rodzicami rozmowe, ktérej
celem jest wyjasnienie sytuacji.

5. O zaistnieniu/podejrzeniu przemocy domowej/ molestowania seksualnego wobec
dziecka informuje sie GOPS oraz policje.
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Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej
nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia:

1. Fakt naruszenia godnosci osobistej pracownika szkoty zostaje zgtoszony do dyrektora
szkoty lub pedagoga.

2. W trakcie rozmowy wstepnej ustala sie czy uczen jest pod wptywem S$rodkdw
odurzajgcych lub alkoholu. W takim przypadku wezwani zostajg rodzice i dalsze
postepowanie przebiega zgodnie z procedurg takich srodkow dotyczaca.

3. Jezeli uczen nie dziatat pod wptywem srodkédw odurzajacych lub alkoholu dalsze
postepowanie przebiega nastepujgco:

a) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy wychowawca niezwtocznie powiadamia
telefonicznie rodzicéw ucznia,

uczen otrzymuje pisemng nagane wychowawecy klasy oraz kary przewidziane
WSO,

w przypadku, gdy uczen ma kuratora sgdowego informuje sie go o zaistniatym
zdarzeniu i wspdlnie ustala dalsze postepowanie,

b) jezeli zdarzenia ma miejsce po raz kolejny:

wychowawca niezwtocznie powiadamia rodzicéw ucznia,

sporzgdzona zostaje notatkg z czynnosci szkoty, ktérg podpisujg rodzice,
szkota kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy,

jezeli uczen ma nadzér kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistniatej sytuacji,

4. W uzasadnionych sytuacjach wzywana jest policja a wobec ucznia wszczyna sie
postepowanie z powddztwa cywilnego.

Procedura postepowania w przypadku zachowan samobdjczych lub
samobdjstwa ucznia:

1. Kazdy uczen ma obowigzek zareagowaé na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia. O takim podejrzeniu natychmiast informowani sg
wychowawca/ pedagog/dyrektor.

2. Wychowawca i pedagog podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia,

przekazujg rodzicom informacje o zagrozeniu,

ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, przedstawiajg oferte
pomocy psychologicznej i terapeutycznej.

3. W przypadku, gdy zebrane informacje $wiadczg o przejawach demoralizacji ucznia lub
sytuacji rodzinnej wskazujgcej na zagrozenie zycia i zdrowia ucznia dyrektor
powiadamia policje i sad rodzinny a wobec ucznia postepuje sie zgodnie
z poleceniami funkcjonariuszy policji.
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4. Po podjeciu przez ucznia préby samobdjczej na terenie szkoty nalezy natychmiast
wezwaé pogotowie oraz powiadomié rodzicow.

5. Dyrektor, wychowawcy oraz pedagog przeprowadzajg rozmowy wspierajace
z uczniami i rodzicami oraz przekazujg informacje dotyczace pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

6. W przypadku, gdy taka proba miata miejsce w domu a rodzic poinformowat szkote,
dyrektor/ pedagog przekazujg informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno- pedagogiczne;j.

7. O probie samobdjczej, pod rygorem tajemnicy, informowani sg inni nauczyciele,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania innych uczniow.

8. Pedagog planuje dalsze dziatania w celu zapewnienia w szkole atmosfery zyczliwosci
i wsparcia.

9. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobodjstwa dyrektor informuje organ
prowadzacy i nadzorujgcy o zaistniatej sytuacji.

10. O zaistniatej sytuacji informuje sie wspoétpracujaca ze szkota poradnie psychologiczno-
pedagogiczng, aby wsparta szkote pomocg terapeutyczna.

Procedura postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo:

1. Wychowawca przeprowadza rozmowe 2z uczniem sprawiajgcym problemy
wychowawcze. Wyjasnia wszystkie okolicznosci zdarzenia. W przypadku, gdy uczen
odmawia wspétpracy informuje o fakcie pedagoga.

2. Wychowawca/ pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe wychowujgcg, ktérej
celem jest przedstawienie mu negatywnych efektéw jego postepowania oraz
uzyskanie zmiany postepowania.

3. W przypadku powtarzajacych sie probleméw wychowawca wpisuje negatywna
uwage do dziennika elektronicznego i organizuje spotkanie z rodzicami ucznia.

4. W obecnosci pedagoga i rodzicow wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz wyznacza kary zgodne z WSO. Z rodzicami ustala dalsze sposoby postepowania.
Ze spotkania sporzadza notatke stuzbowa.

5. O braku pozytywnych efektéw dotychczasowego postepowania poinformowanych
zostaje dyrektor, ktéry podejmuje decyzje o kierunku dalszych dziatan: rozmawia
indywidualnie z uczniem, rodzicami Ilub organizuje spotkanie wszystkich
zainteresowanych stron.

6. Wychowawca organizuje godzine z wychowawcg, ktérej celem jest zmiana
postepowania ucznia oraz catego zespotu klasowego.

7. Brak zmian w postepowaniu ucznia, nasilenie jego negatywnych zachowan,
niewystarczajgcy wptyw rodzicoéw na dziecko lub brak wspdtpracy ze strony rodzicéw
staje sie powodem do powiadomienia GOPS- u lub sgdu rodzinnego, ktérego celem
jest zbadanie rodzinnej sytuacji wychowawczej ucznia.



